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Copyright

© 2017 — 2021 by Gunter Hassel. Alle Rechte vorbehalten. Nachdruck und Vervielfaltigung sind — auch
auszugsweise — nicht gestattet.

Das Angebot im Uberblick

e Das Kompendium umfasst alle Formulierungshilfen des Anbieters zur Erstellung einer Verfahrens-
dokumentation einschlielich Erlauterungen sowie Checklisten und Textvorlagen flr Eigenbelege.

¢ Branchenpakete beinhalten Auswahlen von Formulierungshilfen zur Erstellung einer Verfahrens-
dokumentationen einschlief3lich Erlauterungen nach branchenspezifischen Gesichtspunkten.

e Jede einzelne Textvorlage einschlieBlich Erlduterungen kann als Erweiterung zu einer bestehenden
oder zur individuellen Zusammenstellung einer Verfahrensdokumentation verwendet werden.

e Nutzer ist, wer im Shop des Herausgebers die dort angebotenen Dateien erwirbt oder erworben hat.
Der Nutzer darf die ihm Uberlassenen Formulierungshilfen — Textvorlagen, Erlduterungen, Checklisten
und Textvorlagen flr Eigenbelege — zur Erstellung einer Verfahrensdokumentation fiir sein
Unternehmen oder seine Kanzlei verwenden, abandern, erganzen und von einer erstellten Verfahrens-
dokumentation Versionierungen erstellen. Die Erstellung von Kopien fir Dritte ist nicht zulassig.

Hoher Nutzen durch die Erstellung einer Verfahrensdokumentation

Erhebliche Einsparungen an Zeit und Geld durch Verschlankung und Vereinheitlichung der Prozesse.
Dadurch wird der Aufwand fir die Erstellung der Verfahrensdokumentation mehr als ausgeglichen.
Betriebsprifungssichereres Rechnungswesen zur Vermeidung von Steuernachzahlungen.

Der Aufwand fir Gegendarstellungen zu Betriebsprifungen vermindert sich oder fallt ganz weg.

Start in eine zukunftsorientierte Unternehmensfiihrung bei der fortschreitenden Digitalisierung.

Hinweise

e In einer Verfahrensdokumentation miissen immer die tatsachlichen Ablaufe im Unternehmen zu
dem jeweiligen Zeitpunkt der Erstellung der Verfahrensdokumentation geschildert werden.
Bei Anderungen der Prozesse miissen jeweils neue Versionen erstellt werden.
In den angebotenen Textvorlagen, Erlauterungen, Checklisten, Eigenbelegen und Branchenpaketen
werden wertvolle Anregungen und Formulierungshilfen angeboten.

e Die Finanzverwaltung und/oder Gerichte kbnnen davon abweichende Auffassungen vertreten oder
spater entwickeln.

¢ Vorbehalt der Finanzverwaltung: ,Die GoBD kdnnen sich durch gutachterliche Stellungnahmen,
Handelsbrauch, standige Ubung, Gewohnheitsrecht, organisatorische und technische Anderungen
weiterentwickeln und sind einem Wandel unterworfen® (GoBD Rz. 18).

e Dieser Vorbehalt gilt auch fiir diese auf den GoBD basierenden Formulierungshilfen und Textvorlagen
zur Erstellung einer Verfahrensdokumentation nach GoBD.

¢ Die Nutzung dieser Angebote zur Erstellung von Verfahrensdokumentationen kann eine zu den
Sachverhalten des jeweiligen Nutzers passende und dem jeweiligen Rechtsstand entsprechende
Beratung durch einen Steuerberater, Wirtschaftspriifer oder Rechtsanwalt nicht ersetzen.

e Die Einholung einer entsprechenden Beratung wird dringend empfohlen.

Haftungsausschluss

Die Autoren, der Herausgeber und alle mitarbeitenden Menschen sind stets bemiiht, die Angebote
und Produkte nach den jeweils neuesten Erkenntnissen vollstandig und fehlerfrei zu erstellen.
Dennoch tibernehmen die Autoren und der Herausgeber keine Garantie fir die Vollstandigkeit und
Richtigkeit der angebotenen Formulierungshilfen und deren Anerkennung durch die Finanzverwaltung oder
fir vom Anwender mit der Anwendung beabsichtigte wirtschaftliche Ergebnisse.

Auf die Allgemeinen Geschéaftsbedingungen (AGB) wird verwiesen.

Herausgeber: TAXOS Software GmbH, Holzhduseln 37, 84172 Buch am Erlbach
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SE130101 Hausliches Arbeitszimmer

Autor: Glnter Hassel

Weiterfihrende Textvorlagen:

Kostenfrei Einfuhrung

Aufbewahrungsfristen

Bedienungsanleitung

Checkliste Kassen Nachschau
Durchschreibekassenbuch

Hausliches Arbeitszimmer

Mietvertrag Geschaftsraume

Mitgeltende Unterlagen

Privatnutzung Firmenwagen Arbeitnehmer
Privatnutzung Firmenwagen Unternehmer
Privatnutzung Firmenwagen mit Fahrtenbuch
Schnittstelle Steuerberater Belegbearbeitung
Unentgeltliche Wertabgaben Arbeitnehmer
Unentgeltliche Wertabgaben Unternehmer
Unternehmensdaten

Unternehmensdaten Kleinunternehmen
Verfahrensdokumentation Datenschutz
Verfahrensdokumentation Datensicherheit

Verfahrensdokumentation erstellen und versionieren

Einleitung

In unzahligen Gerichtsverfahren wurde darum gestritten, ob die Kosten fiir ein hausliches Arbeitszimmer
als Betriebsausgaben oder Werbungskosten geltend gemacht werden kdnnen. Gesetzgeber,
Rechtsprechung und Finanzverwaltung haben hierzu Regeln aufgestellt, die alle eines gemeinsam haben

Es kommt immer auf den Sachverhalt an, ob die Kosten

e in voller Héhe
e mit einem Hdéchstbetrag von 1.250 €
e Uberhaupt nicht geltend gemacht werden kdnnen

Copyright by Guinter Hassel | Alle Rechte vorbehalten | Haftungsausschluss | Impressum | AGB | Datenschutzerklarung


https://haessel-verfahrensdokumentation.services/images/erl/Verfahrensdokumentation-Deckblatt-AE000908.pdf
https://haessel-verfahrensdokumentation.services/impressum
https://haessel-verfahrensdokumentation.services/agb
https://haessel-verfahrensdokumentation.services/datenschutzerklaerung
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/einfuehrung
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/aufbewahrungsfristen
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/bedienungsanleitung
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/checkliste-kassen-nachschau
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/durchschreibekassenbuch-papier
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/privat-unternehmensbereich-haeusliches-arbeitszimmer
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/privat-unternehmensbereich-haeusliches-arbeitszimmer
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/privat-unternehmensbereich-mietvertrag-geschaeftsraeume
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/mitgeltende-unterlagen
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/privat-unternehmensbereich-privatnutzung-firmenwagen-arbeitnehmer
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/privat-unternehmensbereich-privatnutzung-firmenwagen-unternehmer
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/privat-unternehmensbereich-fahrtenbuch
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/schnittstelle-steuerberater-belegbearbeitung-unternehmen
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/schnittstelle-steuerberater-belegbearbeitung-unternehmen
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/schnittstelle-steuerberater-belegbearbeitung-unternehmen
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/privat-unternehmensbereich-unentgeltliche-wertabgaben-arbeitnehmer
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/privat-unternehmensbereich-unentgeltliche-wertabgaben-unternehmer
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/unternehmensdaten
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/unternehmensdaten-kleinunternehmer
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/datenschutz
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/datensicherheit
https://haessel-verfahrensdokumentation.shop/verfahrensdokumentation-erstellen-und-versionieren

Giinter Hassel

Verfahrensdokumentation

Erlduterungen SE130101 Hausliches Arbeitszimmer 5

Wenn man Uberlegt, diese Moglichkeit zu einer Steuererleichterung zu nutzen, sollte man zuerst in einer
Art Bestandaufnahme klaren, ob die Voraussetzungen tiberhaupt gegeben sind.

Ausziige aus dem Schreiben des Bundesministeriums der Finanzen vom 07.10.2017 (Link)

Grundsatz

Nach § 4 Absatz 5 Satz 1 Nummer 6b Satz 1 und § 9 Absatz 5 Satz 1 EStG durfen die Aufwendungen fir
ein hausliches Arbeitszimmer sowie die Kosten der Ausstattung grundsatzlich nicht als Betriebsausgaben
oder Werbungskosten abgezogen werden.

Anwendungsmaoglichkeiten

Mittelpunkt der gesamten betrieblichen oder beruflichen Betéitigung

Bildet das hausliche Arbeitszimmer den Mittelpunkt der gesamten betrieblichen und beruflichen Betatigung,
dirfen die Aufwendungen in voller Hohe steuerlich berlicksichtigt werden (§ 4 Absatz 5 Satz 1 Nummer 6b
Satz 3, 2. Halbsatz EStG); dies gilt auch, wenn ein anderer Arbeitsplatz zur Verfigung steht.

Ein hausliches Arbeitszimmer ist der Mittelpunkt der gesamten betrieblichen und beruflichen Betatigung
des Steuerpflichtigen, wenn nach Wirdigung des Gesamtbildes der Verhaltnisse und der
Tatigkeitsmerkmale dort diejenigen Handlungen vorgenommen und Leistungen erbracht werden, die fir die
konkret ausgetibte betriebliche oder berufliche Tatigkeit wesentlich und pragend sind. Bei der
Gesamtbetrachtung zur Beurteilung des Mittelpunktes der gesamten betrieblichen und beruflichen
Betatigung sind nur solche Einkinfte zu berlcksichtigen, die grundsatzlich ein Tatigwerden des
Steuerpflichtigen im jeweiligen Veranlagungszeitraum erfordern; Versorgungsbeziige bleiben bei dieser
Betrachtung daher aufen vor

Nicht Mittelpunkt, aber am Mittelpunkt steht kein Arbeitsplatz zur Verfiigung

Bildet das hausliche Arbeitszimmer nicht den Mittelpunkt der gesamten betrieblichen und beruflichen
Betatigung und steht fir die betriebliche oder berufliche Tatigkeit kein anderer Arbeitsplatz zur Verfiigung,
sind die Aufwendungen bis zur Héhe von 1.250 Euro je Wirtschaftsjahr oder Kalenderjahr als
Betriebsausgaben oder Werbungskosten abziehbar (§ 4 Absatz 5 Satz 1 Nummer 6b Satz 2 und 3, 1.
Halbsatz EStG).

Bildet das hausliche Arbeitszimmer nicht den Mittelpunkt der gesamten betrieblichen und beruflichen
Betatigung und steht fiir die betriebliche oder berufliche Tatigkeit kein anderer Arbeitsplatz zur Verfiigung,
sind die Aufwendungen bis zur Héhe von 1.250 Euro je Wirtschaftsjahr oder Kalenderjahr als
Betriebsausgaben oder Werbungskosten abziehbar (§ 4 Absatz 5 Satz 1 Nummer 6b Satz 2 und 3, 1.
Halbsatz EStG). Diese Begrenzung begegnet keinen verfassungsrechtlichen Bedenken. Der Betrag von
1.250 Euro ist kein Pauschbetrag.

Nutzung fiir verschiedene Tatigkeiten

Es handelt sich um einen personenbezogenen Hochstbetrag, der nicht mehrfach fiir verschiedene
Tatigkeiten in Anspruch genommen werden kann, sondern ggf. auf die unterschiedlichen Tatigkeiten
aufzuteilen ist. Bei der Nutzung mehrerer hduslicher Arbeitszimmer in verschiedenen Haushalten ist der
Hoéchstbetrag nur einmal anzuwenden.
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Begriffsbestimmung

Ein hausliches Arbeitszimmer ist ein Raum, der seiner Lage, Funktion und Ausstattung nach in die
hausliche Sphare des Steuerpflichtigen eingebunden ist, vorwiegend der Erledigung gedanklicher,
schriftlicher, verwaltungstechnischer oder -organisatorischer Arbeiten dient und ausschlief3lich oder nahezu
ausschlieBlich zu betrieblichen und/oder beruflichen Zwecken genutzt wird; eine untergeordnete private
Mitbenutzung (< 10 %) ist unschadlich. Es muss sich nicht zwingend um Arbeiten biromaiger Art
handeln; ein hausliches Arbeitszimmer kann auch bei geistiger, kiinstlerischer oder schriftstellerischer
Betatigung gegeben sein. In die hdusliche Sphare eingebunden ist ein als Arbeitszimmer genutzter Raum
regelmalig dann, wenn er zur privaten Wohnung oder zum Wohnhaus des Steuerpflichtigen gehort. Dies
betrifft nicht nur die Wohnraume, sondern ebenso Zubehérraume. So kann auch ein Raum z. B. im Keller
oder unter dem Dach (Mansarde) des Wohnhauses, in dem der Steuerpflichtige seine Wohnung hat, ein
hausliches Arbeitszimmer sein, wenn die Rdumlichkeiten aufgrund der unmittelbaren Nahe mit den
privaten Wohnraumen des Steuerpflichtigen als gemeinsame Wohneinheit verbunden sind. Aufwendungen
fur einen in die hausliche Sphare eingebundenen Raum, der mit einem nicht unerheblichen Teil seiner
Flache auch privat genutzt wird (sog. ,Arbeitsecke®), kdnnen nicht als Betriebsausgaben oder
Werbungskosten abgezogen werden.

Betroffene Kosten

Zu den Aufwendungen fir ein hausliches Arbeitszimmer gehéren insbesondere die Aufwendungen flr die
Ausstattung des Zimmers, wie z. B. Tapeten, Teppiche, Fenstervorhdnge, Gardinen und Lampen sowie die
anteiligen Aufwendungen fir:

Gebaude-AfA, Absetzungen fir auRergewdhnliche technische oder wirtschaftliche Abnutzung,
Sonderabschreibungen,

Schuldzinsen fir Kredite, die zur Anschaffung, Herstellung oder Reparatur des Gebaudes oder der
Eigentumswohnung verwendet worden sind,

Wasser- und Energiekosten,

Reinigungskosten,

Grundsteuer, Millabfuhrgebihren, Schornsteinfegergebiihren, Gebaudeversicherungen,
Renovierungskosten.

Die Kosten einer Gartenerneuerung kdnnen anteilig den Kosten des hauslichen Arbeitszimmers
zuzurechnen sein, wenn bei einer Reparatur des Gebaudes Schaden am Garten verursacht worden sind.
Den Kosten des Arbeitszimmers zuzurechnen sind allerdings nur diejenigen Aufwendungen, die der
Wiederherstellung des urspriinglichen Zustands dienen.

Anteilige Kosten

Die auf ein hausliches Arbeitszimmer anteilig entfallenden Aufwendungen sind grundséatzlich nach dem
Verhaltnis der Flache des Arbeitszimmers zu der nach §§ 42 bis 44 der Zweiten Berechnungsverordnung
(1. BV) oder nach der Wohnflachenverordnung berechneten Wohnflache der Wohnung (einschlief3lich des
Arbeitszimmers) zu ermitteln. Die Wohnflache einer Wohnung umfasst die Grundflache der Raume, die
ausschliellich zu dieser Wohnung gehéren. Nicht zur Wohnflache gehéren hingegen die Grundflachen von
Zubehdrraumen.
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Vorgehensweise

Bestandsaufnahme

Unter Beachtung der vorstehenden Auszige oder nach einem ausflhrlichen Studium des Schreibens des
Bundesministerium der Finanzen (Link siehe oben) kann man Uberlegen, ob die Voraussetzungen zur
Geltendmachung der Kosten fur ein hausliches Arbeitszimmer gegeben sind oder ob man fehlende Teile
der Voraussetzungen herbeifiihren kann.

In dem Schreiben des Bundesministeriums der Finanzen werden zahlreiche Beispiel anhand der
Rechtsprechung der Finanzgerichte geschildert.

Hinweis
Die Finanzverwaltung pruft sehr oft bei erstmaliger Geltendmachung der Kosten, ob die Voraussetzungen

gegeben sind. Hierzu kann auch eine Uberpriifung vor Ort stattfinden, die auch ohne Ankiindigung erfolgen
kann.

Bei einer normalen AuRenprifung eines Unternehmens wird dieser Sachverhalt mit gepruift.

Wenn die oben bei ,Begriffsbestimmung® dargestellten Voraussetzungen nicht gegeben sind, sollte man
von einer Geltendmachung der Kosten absehen.

Wenn sich die Verhaltnisse andern, sollte man den Zustand vor der Anderung dokumentieren. Zur
Beweissicherung kénnen Fotos oder schriftliche Darstellungen mit Bestatigung durch Dritte dienen.

Beispiel: Ein hausliches Arbeitszimmer wird nicht mehr bendtigt, weil im Unternehmen ein entsprechender
Arbeitsplatz zur Verfligung steht. Das ehemals hausliche Arbeitszimmer wird fortan als Kinderzimmer
genutzt.

Steuerberater(in) fragen

Fachlichen Rat einzuholen kann nicht nur in Grenzfallen empfohlen werden.
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